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PROJETO DELEINº 14 DE30 DEOUTUBRODE 2017

JUSTIFICATIVA
A Mesa Diretora da Câmara Municipal, no uso das suas funções de organização,

funcionamento, transformação e extinção de cargos e íílnções, conforme dispõe o art. 12, I do
Regimento Interno, apresenta o presente projeto lei para fins de reestruturação administrativa dos
cargos e funções de confiança no âmbito da Câmara Municipal de Pariquera-Açu/SP.

A presente reestruturação administrativa não gera despesa, não havendo impacto
orçamentário-financeiro, conforme pode ser verificado pelo relatório contábil em anexo.

Sendo assim, contamos com a aprovação da presente propositura pelos nobres
colegas.

PlenárioVereador Ivo Zanella, 30 de outubro de 2017.

Onº
PAULO ROB MENDES

Presidente âmara

« 'Vice-Presidente
;/

I.,, (221(» -Íf"'/
MÁRIOAUGUSTOAMAROMIRANDA

1 Secretário

W
TEREZADOS SANTOS

2ª Secretário

"Deus seja louvado”

ldell



CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AÇU — SP ()
CNPJ: 44.303.683I0001-21

Avenida Dr. Fernando Costa, nº 497, CEP 11930-000, Centro.
Telefone (13) 3856—1283

�

Portal:www.garigueraacu.sg.leg.br
Correio eletrônico: camaraºcamaragariguera.sg.gov.br

PROJETO DELEI Nº 14DE30 DEOUTUBRODE 2017

Dispõe sobre reestruturação administrativa
dos quadros, cargos e funções no âmbito da
Câmara Municipal de Pariquera-Açu— SP.

O PREFEITO DO MUNICÍPIO DE PARIQUERA-AÇU, ESTADO DE SÃO
PAULO, no uso de suas atribuições legais, faz saber que a Câmara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. lº Esta Lei dispõe sobre reestruturação administrativa dos quadros, cargos e
funções no âmbito da Câmara Municipal de Pariquera—Açu, Estado de São Paulo.

Art. 2“ A Câmara Municipal de Pariquera-Açu contém em seu quadro próprio de
servidores, os seguintes cargos, confomie discriminação abaixo:

1 - Diretor Legislativo, em comissão;

II- Diretor de Contabilidade, efetivo;

III- Procurador Jurídico, efetivo;

IV - Controlador Interno,efetivo;

V - Agente Legislativo,efetivo;

VI - Motorista,efetivo;

VII - Vigia, efetivo;

VIII - Agente de Serviços Gerais, efetivo.

Parágrafo único. As atribuições dos cargos efetivos e em comissão constantes nos
incisos do art. 2º constam noAnexo Idesta Lei.

Art. 3“ As funções de confiança criadas pela Resolução nº

�

de 13 de junho de 2017
são as seguintes:

I — Chefia de Seção de Licitações e deAlmoxarifado;

II- Chefia de Seção de Expediente e Protocolo;
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III- Chefia de Seção de Tesouraria.

Parágrafo único. As atribuições das funções de confiança listadas nos incisos do
art. 3º constam noAnexoIdesta Lei e noAnexoIda Resolução nº 6 de 13 dejunho de 2017.

Art. 4" Tabela contendo informações sobre quantidade, denominação, tipo, código,
referência, carga horária, e requisitos dos cargos efetivos, dos cargos em comissão e das funções
de confiança do quadro de servidores da Câmara Municipal fazem parte doAnexo IIdesta Lei.

Parágrafo único.O Anexo Ida Resolução nº 4 de 10 de setembro de 2007 passará a
ser oAnexo [I desta Lei.

Art. 5“ Tabela de vencimentos dos servidores do quadro de servidores da Câmara
Municipal faz parte do Anexo IIIdesta Lei.

Art. 6“ NoAnexo IV desta Leiconsta o novo organograma da Câmara Municipal.

Art. 7º Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação, revogando-se as
disposições em contrário, em específico a LeiMunicipal nº 295 de 27 de setembro de 2007.

PlenárioVereador Ivo Zanella, 30 de outubro de 2017.

PAULO ROB T0MENDES
Presidente da âmara

D G MENDES
;) ce-Presidente

, «eu, çããzga/ º.

MÁRIOAUGUSTOAMAROMIRANDA
lº Secretário

L?áADOS SANT
2ª Secretário
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ANEXOI
Atribuições de cargos efetivos, de cargos em comissão e das funções de confiança

do quadro de servidores da Câmara MunicipaldePariquera-Açu

Diretor Legislativo:

ª)

b)

e)

g)

11)

Auxiliar 0 Presidente e a Mesa Diretora da Câmara Municipal no planejamento,

coordenação, execução e definição de prioridades administrativas da Câmara Municipal;

Assessorar o Presidente, a Mesa Diretora e as Comissões Permanentes e Especiais da

Câmara Municipal na condução das sessões plenárias, por meio de elaboração de roteiros

e pautas, convocações, despachos, bem como orientar sobre procedimentos a serem

adotados nos casos de interpelações por questão de ordem formuladas por membros do

Legislativo;

Realizar todas as atividades de competência do profissional de Recursos Humanos, como:

cuidado com o bem-estar da equipe, controle de prazos, de licenças, afastamentos e de

faltas, elaboração e guarda de documentos de funcionários e membros do Legislativo,

bem como emissão de folha de pagamento e de certidões para fins de comprovações de

dados constantes na ficha funcional de servidores e/ou vereadores;

Coordenar o trabalho executado pelas Chefias de Seção da Câmara Municipal;

Coordenar o serviço de cerimonial nos eventos e sessões solenes realizados no âmbito da

Câmara Municipal;

Coordenar o andamento do processo legislativo, verificando o fiel trâmite de proposituras,

a observância de prazos e a elaboração de roteiros das sessões plenárias;

Coordenar os procedimentos de licitação, conforme dispuser a legislação interna aplicável

à matéria;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente da Câmara;

Diretorde Contabilidade:

3) Realizar a escrita contábil, orçamentária, patrimonial, de custos, compensações, transações

de atos e fatos que promovem alterações qualitativas ou quantitativas, efetivas ou

potenciais, no patrimônio da Câmara Municipal bem como suas demonstrações por meio

' 'i
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de balanços, balancetes, relatórios de impacto orçamentário, entre outros documentos

contábeis previstos no Sistema Contábil aplicado ao Setor Público.

b) Preencher ou elaborar documentos para fins de realização de empenhos, liquidações e

pagamentos de obrigações auferidas pela Câmara Municipal e determinadas pelo

ordenador de despesas.

e) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente da Câmara Municipal.

ProcuradorJurídico:

a) Prestar assistência ao Presidente da Câmara, às Comissões Permanentes, e às unidades

administrativas da Câmara Municipal em assuntos de natureza jurídica por meio de

parecer, visando assegurar o cumprimento de normas aplicáveis à matéria objeto de

consulta.

b) Examinar previamente e aprovar as minutas de editais de licitação, bem como as dos

contratos, acordos, convênios ou ajustes a serem firmados pelo gestor do Poder

Legislativo.

e) Defender,judicial e extrajudicialmente, os interesses da Câmara Municipal.

d) Executar outras tarefas correlatas que forem determinadas pelo Presidente da Câmara

Municipal.

Controlador Interno

a) Avaliar o cumprimento das metas propostas nos três instrumentos que compõem o

processo orçamentário: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes orçamentárias (LDO) e

a Lei Orçamentária Anual (LOA).

b) Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto à eficácia e eficiência da gestão

orçamentária, financeira e patrimonial;

e) Apoiar o controle externo no exercício de sua missão institucional;

d) Executar outras tarefas correlatas previstas na Lei Municipal nº 637 de 14 de Março de

2017.
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Agente Legislativo:

a) Digitar cartas, oficios, memorandos, relatórios, projetos de leis, atas e demais

documentos, atendendo as exigências de padrões técnicos e estéticos, com base em

minutas fornecidas para esse fim.

b) Atender e efetuar ligações telefônicas a serviço da Câmara Municipal.

e) Receber, transmitir fax e correiros eletrônicos e controlar o recebimento e expedição de

correspondências.

d) Executar outras tarefas correlatas e determinadas pelo superior imediato.

Motorista:

a) Dirigir o veículo oficial em viagens :: serviço da Câmara Municipal de Pariquera-Açu;

b) Fazer a manutenção preventiva do veiculo oficial ;

c) Fazer serviços externos da Câmara Municipal no Município e na região, tais como entrega

de oficios, documentos etc,

Vigia:

a) Exercer a vigilância do prédio da Câmara, em sua parte interna e externa, percorrendo-a

sistematicamente e inspecionando as suas dependências, visando a proteção, a

manutenção da ordem, e a preservação do patrimônio público.

ª;) Controlar a movimentação de pessoas, veículos e materiais, fazendo os registros

pertinentes.

e) Executar outras tarefas correlatas detemiinadas pelo superior hierárquico.

Agente de Serviços Gerais:

a) Executar serviços internos, entregando documentos, mensagens e pequenos volumes,

solicitando assinaturas e protocolo;

b) Executar serviços externos, efetuando pequenas compras e pagamentos de contas da

administração, dirigindo-se aos locais detemiinados;

c) Preparar o café, chá, suco, água, para vender aos vereadores, funcionários e visitantes da

Câmara Municipal;

(1) Efetuar a limpeza e higienização das dependências do prédio da Câmara Municipal, lavar

pisos, azulejos, vidros e outros;
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e) Acondicionar produtos alimentícios e material de limpeza, requisitando a sua reposição

sempre que necessário;

O Executar outras tarefas correlatas detemiinadas pelo superior imediato;

Chefia de Seção de Licitações e deAlmoxarifado:

a) Controle de bens de consumo localizados na seção de almoxarifado;

b) Controle de bens patrimoniais lotados ou adquiridos pela Câmara Municipal;

c) Coordenação do armazenamento de bens e produtos no almoxarifado;

d) Realização de pedido de bens, produtos ou serviços, conforme necessidade do Órgão;

A e) Prestação de informações relativas à sua área de atuação ao Tribunal de Contas do

Estado de São Paulo, conforme prazos e procedimentos definidos por aquele Órgão;

f) Executar outras tarefas correlatas à função.

Chefia de Seção de Expediente e Protocolo:

a) Controle de protocolo de documentos e correspondências;

b) Coordenação da distribuição de documentos, processos e correspondências que forem

recebidas na Seção de Expediente da Câmara Municipal ou estejam em trâmite no órgão

às seções de destino;

e) Atualização de informações no Portal da Câmara Municipal, na parte destinada ao

setor de expediente, a Ouvidoria e as pautas e atas de sessões plenárias ou das Comissões

A Permanentes;

d) Auxílio ao Secretário da Mesa Diretora da Câmara Municipal na elaboração das atas

e pautas das sessões plenárias e de audiências públicas;

e) Atuar como Ouvidor do Órgão por meio de recebimento de reclamações, petições e

de fornecimento de infomiações solicitadas por cidadãos, autoridades do Município e

servidores do Órgão, entre outros;

O Auxílio a lavratura de atas de reuniões de Comissões Permanentes ou Temporárias;

g) Prestação de infomações relativas à sua área de atuação ao Tribunal de Contas do

Estado de São Paulo, conforme prazos e procedimentos definidos por aquele Órgão;
h) Executar outras tarefas correlatas à função;
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Chefia de Seção de Tesouraria:

a) Responsabilidade pela guarda denumerários, talões de cheques e valores pertencentes

à Câmara Municipal;

b) Responsabilidade pela efetuação dos pagamentos determinados pelo ordenador de

despesas do Órgão;

c) Conciliação e o controle de saldos de contas correntes da Câmara Municipal em

instituições financeiras;

d) Elaboração de demonstrativos de movimentação financeira ou de caixa;

e) Verificação de condições de habilitação dos fornecedores de bens à Câmara

., Municipal,por ocasião do pagamento de faturas, notas fiscais ou empenhos;

,?
f) Prestação de informações relativas à sua área de atuação ao Tribunal de Contas do

Estado de São Paulo, conforme prazos e procedimentos definidos por aquele Órgão;

g) Executar outras tarefas correlatas à função.

[
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Tabela de Denominação,Requisitos,Referência e Carga Horária dos cargos

ANEXOII

efetivos, dos cargos em comissão e das funções de confiança do
quadro de Servidores da Câmara Municipal

Quant. Denominação Tipo Cód. Ref. CH. Requisitos

D' tor Car oem Diploma de bacharelado de nível
1 L E"; t' Corãissão DLC 6 40h superior nas áreas de Direito ou

egls ª Nº Administração.

D' t d C r º Diploma de nivel técnico ou superior
1 C Tªbºr.d ed Efatig DCC

�

40h com inscrição no Conselho Regional
º“"ª ª ª Vº de Contabilidade (CRC).

Diploma de bacharelado em Direito
P d Car º com inscrição na Ordem dos

1 fººl“? ºf . .ª PJC 5 25h Advogado do Brasil (OAB) eJuridico Etetlvo .- . .
experienCla de 2 anos no exercícm da
advocacia.

Diploma de ensino superior em
] Controlador Cargo CIC 4 40h Direito ou Contabilidade com

Interno Efetivo inscrição nos órgãos de classe
correspondentes.

5 Agente Cargo ALC 3 40h Diploma de ensino médio completo.Legislativo Efetivo

Car º Diploma de nível fundamental com
1 Motorista .g MOT 2 40h Caneira Nacional de Habilitação naEfetlvo . ., ,,categoria D .

2 Vigia Cªrtªº VCM 1 40h Alfabetizado.Efetivo

Agente de Cargo .2 Serviços Gerais Efem/º ASG ] 40h Alfabetizado.

Chefia de Seção Fun ãº de 15% De livre nomeação entre os
1 de Licitaçõese Conçflan ª CLA da 40h ocupantes dos cargos efetivos de

deAlmoxarifado ç ref. 3 Agente Legislativo.

Chefia de Seção Fun ãº de IS% De livre nomeação entre os
] de Expedientee Conçfian ª CEF , da 40h ocupantes dos cargos efetivos de

Protocolo ç ref. 3 Agente Legislativo.

. 15% De livre nomeação entre os
] Cªreqa de Seção ªªn?“ d: CST da 40h ocupantes dos cargos efetivos de

e esourarla n lªnç ref. 3 Agente Legislativo.
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, ANEXO III
Tabela de Referência de Vencimentos

do Quadro de Servidores da Câmara Municipal
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ANEXO IV

Organograma da Câmara Municipalde Pariquera-Açu/SP

PRESIDENTE-VICE—PRESIDENTE - PRIMEIROSECRETÁRIO-SEGUNDO,
MESADIRETORA

(ca-aoseletivos)

CONTROLADOR
INTERNO _

(cargoefetivo)

F I
DIRETOR ] I DIRETOR DE PROCURADOR

LEGISLATIVO ' ' CONTABILIDADE
(cargoemcomissão)?

JURÍDICO ,

%

' (cargoefetivo) l

CHEFIAS
(funçõesde confiança) l

Seçãode Licitações
e Almoxarifado

Seçãode
Expedientee
Protocolo
W

Seçãode Tesouraria

”...m—«-

PESSOALDEAPOIO
(cargosefetivos) _'_,

. 5Agentes

�

legisla ivos

2Agentesde
Servi sGe '

1Motorista

ZVigias , ,
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PROCESSO: PROJETO DE LEI 13/2017

Assunto: Dispõe sobre a reestruturação administrativa

Senhor Presidente,

O presente processo trata da reestruturação administrativa
dos quadros, cargos e funções no âmbito desta Casa.

No que compete a esta diretoria, a análise refere-se à
adequação orçamentária e financeira do projeto, avaliando o impacto
orçamentário e financeiro das possíveis despesas dele decorrentes.

Quanto ao limite definido no artigo 48 da LRF (limite máximo
6% sobre a Receita Corrente Liquida do Município), a apuração é efetuada
quadrimestralmente, conforme abaixo:

29 QUADRIMESTRE/2017
Weceita Corrente Líquida 42.067.754,23 100%
Despesas Totais com Pessoal 1.076.375,00 2,56%
Limite Máximo (art. 20 LRF) 2.524.065,25 6,00%
Limite Prudencial 95% (par.ún.art.22 LRF) 2.397.861,99 5,70%
Excesso a Regularizar 0,00 0,00%

A estimativa de gasto com folha de pessoal para fins de
análise deste projeto terá:

ESTIMATIVA DE IMPACTO MENSAL
A PARTIR DE NOVEMBRO

DESPESAS FOLHAATUAL CIPROJEI'O DIFERENÇA
FOLHA 68.876,37 66.375,02 -2.501,35
ENCARGOS 14.464,04 13.938,75 -525,28
TOTAL 83.340,41 80.313,77 -3.026,63

OBSERVAÇÃO: Va/ar negativo na COLUNA DIFERENÇA em razão da coluna da despesa C/PRO/ETO ter
redução, pais o cargo Diretor Legislativo que será modificada para ”comissionada”, não terá incorporado
vantagens como as da ocupante da cargo efetivo.

VARIAÇÃO ANUAL
2017 2018 2019 0

1.067.700,00 1.121.085,00]1.177.139,25]

"(DeusSeja Louvado” l ,'
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Se compararmos o encerramento do 2º quadrimestre/2017, há
uma queda nas despesas e, por consequência, redução no percentual de gasto,
conforme estimativa abaixo:

LIMTE DA EMENDA CONSTITUCIONAL 25
EXERCICIOSDESPESA PESSOAL 1017 2.018 2.019

TOTAL FOLHA C/ENCARGOS 1.067.700,00 1.121.085,00 1.177.139,25

FOLHA SEM ENCARGOS 885.000,00 929.250,00 975.712,50
REPASSE DUODÉÇIMOS _ _ 1.884.000,00 1.990.000,00 2.100.000,00
LIMITE (MÃXIMO-70º/n'), » f

, 151.318.'800,00 -.-1.1393.000,00 "=*-1.470.000 00:
% PROJETADO 46,97% 46,70% | 46,46%

LIMITE LRF - 6º/O RECEITA CORRENTE LIQUIDA
EXERCÍCIO RCL o/o PROJETADO

2016(20.QUADRIMESTRE) 38.348.769,63
2016(3º.QUADRIMESTRE) 40.423.724,13
2017(20.QUADRIMESTRE) 42.067.754,23 2,56%

2017 44.171.141,94 2,42%
2018 46.379.699,04 2,42%
2019 48.698.683,99 2,42%

variação RCL 5%

A superior consideração.

Paríquera-Açu, 26 de Outubro de 2017.
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