CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU - SP -
CNPJ: 44.303.683/0001-21
Avenida Dr. Fernando Costa, n° 497, CEP 11930-000, Centro.

Telefone (13) 3856-1283 — Portal: www.pariqueraacu.sp.leg.br
Correio eletrénico: camara@camarapariguera.sp.gov.br

PROJETO DE LEI N° 14 DE 30 DE OUTUBRO DE 2017

JUSTIFICATIVA

A Mesa Diretora da Cédmara Municipal, no uso das suas fungbes de organizagio,
funcionamento, transformago ¢ extingdo de cargos e fungdes, conforme dispde o art. 12, I do
Regimento Interno, apresenta o presente projeto lei para fins de reestruturag@o administrativa dos
cargos e fun¢des de confianga no 4mbito da Camara Municipal de Pariquera-Aqu/SP.

A presente reestruturagio administrativa nfo gera despesa, ndo havendo impacto
orcamentdrio-financeiro, conforme pode ser verificado pelo relatorio contabil em anexo.

Sendo assim, contamos com a aprovagdo da presente propositura pelos nobres
colegas.

Plenario Vereador Ivo Zanella, 30 de outubro de 2017.
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PROJETO DE LEI N° 14 DE 30 DE OUTUBRO DE 2017

Dispde sobre reestruturagfio administrativa
dos quadros, cargos e fun¢des no dmbito da
CaAmara Municipal de Pariquera-Agu — SP.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PARIQUERA-ACU, ESTADO DE SAO
PAULO, no uso de suas atribui¢des legats, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei dispde sobre reestruturagio administrativa dos quadros, cargos e
fungdes no Ambito da Cdmara Municipal de Pariquera-Agu, Estado de Sdo Paulo.

Art. 2° A Camara Municipal de Pariquera-Agu contém em seu quadro proprio de
servidores, os seguintes cargos, conforme discriminagfio abaixo:

I - Diretor Legislativo, em comisséo;

II - Diretor de Contabilidade, efetivo;

III - Procurador Juridico, efetivo;

1V - Controlador Interno, efetivc;

V - Agente Legislativo, efetivo;

VI - Motorista, efetivo;

VII - Vigia, efetivo;

VIII - Agente de Servigos Gerais, efetivo.

Paragrafo tinico. As atribui¢Bes dos cargos efetivos e em comissdo constantes nos
incisos do art. 2° constam no Anexo [ desta Lei.

Art. 3° As fungdes de confianga criadas pela Resolugdo n® 6 de 13 de junho de 2017
sdo as seguintes:

I - Chefia de Se¢do de Licitagdes ¢ de Almoxarifado;

IL - Chefia de Seciio de Expediente e Protocolo;
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IIT - Chefia de Se¢fio de Tesouraria.

Pariagrafo Gnico. As atribuigdes das fungdes de confianca listadas nos incisos do
art. 3° constam no Anexo I desta Lei e no Anexo I da Resolucio n® 6 de 13 de junho de 2017.

Art. 4° Tabela contendo informagdes sobre quantidade, denominagéo, tipo, codigo,
referéncia, carga horaria, e requisitos dos cargos efetivos, dos cargos em comissfo e das fungdes
de confianga do quadro de servidores da Cimara Municipal fazem parte do Anexo II desta Lei.

Paragrafo unico. O Anexo I da Resolugio n°® 4 de 10 de setembro de 2007 passara a
ser o0 Anexo I desta Lei.

Art. 5° Tabela de vencimentos dos servidores do quadro de servidores da Camara
Municipal faz parte do Anexo III desta Lei.

Art. 6° No Anexo [V desta Lei consta o novo organograma da Cidmara Municipal.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagido, revogando-se as
disposi¢des em contrario, em especifico a Lei Municipal n® 295 de 27 de setembro de 2007.

Plenario Vereador Ivo_Zanella, 30 de outubro de 2017.
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ANEXO I

Atribuicdes de cargos efetivos, de cargos em comissio e das funcoes de confianca

do quadro de servidores da Ciimara Municipal de Pariquera-Acu

Diretor Legislativo:

a)

b)

g)

h)

Auxiliar o Presidente ¢ a Mesa Diretora da Camara Municipal no planejamento,
coordenagfo, execugio e defini¢do de prioridades administrativas da Cdmara Municipal;
Assessorar 0 Presidente, a Mesa Diretora e as Comissdes Permanentes ¢ Especiais da
Camara Municipal na condugfio das sessdes plendrias, por meio de elaboragio de roteiros
e pautas, convocag¢des, despachos, bem como orientar sobre procedimentos a serem
adotados nos casos de interpelagdes por questdo de ordem formuladas por membros do
Legislativo;

Realizar todas as atividades de competéncia do profissional de Recursos Humanos, como:
cuidado com o bem-estar da equipe, controle de prazos, de licengas, afastamentos e de
faltas, elaboragfio e guarda de documentos de funcionarios € membros do Legislativo,
bem como emiss@o de folha de pagamento e de certides para fins de comprovagdes de
dados constantes na ficha funcional de servidores e/ou vereadores;

Coordenar o trabalho executado pelas Chefias de Se¢8o da Camara Municipal;

Coordenar o servigo de cerimonial nos eventos e sessdes solenes realizados no mbito da
Céamara Municipal;

Coordenar o andamento do processo legislativo, verificando o fiel trAmite de proposituras,
a observancia de prazos € a elaboragio de roteiros das sessdes plenarias;

Coordenar os procedimentos de licitagfio, conforme dispuser a legislagfo interna aplicavel
4 matéria;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente da Camara;

Diretor de Contabilidade:

a)

Realizar a escrita contabil, orcamentaria, patrimonial, de custos, compensagdes, transagdes
de atos e fatos que promovem aiteragdes qualitativas ou quantitativas, efetivas ou

notenciais, no patriménio da Camara Municipal bem como suas demonstra¢des por meio
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de balangos, balancetes, relatérios de impacto or¢amentdrio, entre outros docurmentos
contébeis previstos no Sistema Contabil aplicado ao Setor Publico.

b) Preencher ou elaborar documentos para fins de realizagdo de empenhos, liquidagdes e
pagamentos de obrigacdes auferidas pela Cémara Municipal e determinadas pelo
ordenador de despesas.

¢) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente da Camara Municipal.

Procurador Juridico:

a) Prestar assisténcia ao Presidente da Cimara, as Comissdes Permanentes, e as unidades
administrativas da Camara Municipal em assuntos de natureza juridica por meio de
parecer, visando assegurar o cumprimento de normas aplicdveis a matéria objeto de
consulta.

b) Examinar previamente ¢ aprovar as minutas de editais de licitagdo, bem como as dos
contratos, acordos, convénios ou ajustes a serem firmados pelo gestor do Poder
Legislativo.

¢) Defender, judicial e extrajudicialmente, os interesses da Cdmara Municipal.

d) Executar outras tarefas correlatas que forem determinadas pelo Presidente da Camara

Municipal.

Controlador Interno

a) Avaliar o cumprimento das metas propostas nos trés instrumentos que compdem o
processo orgamentdrio: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes or¢amentérias (LDO) e
a Lei Or¢camentaria Anual (LOA).

b) Comprovar a legalidade ¢ avaliar os resultados, quanto a eficécia e eficiéncia da gestdo
orgamentaria, financeira ¢ patrimonial;

¢) Apoiar o controle externo no exercicio de sua missio institucional;

d) Executar outras tarefas correlatas previstas na Lei Municipal n° 637 de 14 de Margo de
2017.
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Agente Legislativo:

a) Digitar cartas, oficios, memorandos, relatorios, projetos de leis, atas ¢ demais
documentos, atendendo as exigéncias de padrdes técnicos e estéticos, com base em
minutas fornecidas para esse fim.

b) Atender e efetuar ligagdes telefonicas a servigo da Camara Municipal.
¢) Receber, transmitir fax e correiros eictrénicos e controlar o recebimento e expedigdo de
correspondéncias.

d} Executar outras tarefas correlatas e determinadas pelo superior imediato.

Motorista:
a) Dirigir o veiculo oficial em viagens z servigo da Camara Municipal de Pariquera-Agu;
b) Fazer a manutengio preventiva do veiculo oficial ;
¢) Fazer servigos externos da Camara Municipal no Municipio e na regifio, tais como entrega
de oficios, documentos etc.
Vigia:

a) Exercer a vigilancia do prédio da Cémara, em sua parte interna e externa, percorrendo-a
sistematicamente e inspecionando as suas dependéncias, visando a protegdo, a
manutencgio da ordem, e a preservagio do patrimdnio publico.

i) Controlar a movimentagio de pessoas, veiculos e materiais, fazendo os registros
pertinentes.

¢) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

Agente de Servigos Gerais:

a) Executar servigos internos. entregando documentos, mensagens e pequenos volumes,
solicitando assinaturas e protocolo;

b) Executar servi¢os externos, efettando pequenas compras € pagamentos de contas da
administra¢o, dirigindo-se aos locai: determinados;

¢) Preparar o café, cha, suco, dgua, para wender aos vereadores, funcionarios e visitantes da
Céamara Municipal;

d) Efetuar a limpeza e higieniza¢fio das dependéncias do prédio da CAmara Municipal, lavar

pisos, azulejos, vidros e outros;
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¢) Acondicionar produtos alimenticios e material de limpeza, requisitando a sua reposigio
sempre que necessario;

f) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato;

Chefia de Se¢fio de Licitagdes e de Almoxarifado:

a) Controle de bens de consumo localizados na sego de almoxarifado;

b) Controle de bens patrimoniais lotados ou adquiridos pela Camara Municipal;

c) Coordenagdo do armazenamento de bens e produtos no almoxarifado;

d) Realizacdio de pedido de bens, produtos ou servigos, conforme necessidade do Orgio;
e) Prestaciio de informagdes relativas & sua drea de atuagdo ao Tribunal de Contas do

Estado de Sdo Paulo, conforme prazos e procedimentos definidos por aquele Orgio;

f) Executar outras tarefas correlatas a fungfo.

Chefia de Seciio de Expediente e Protocolo:

a) Controle de protocolo de documentos e correspondéncias;

b) Coordenagdo da distribui¢io de documentos, processos ¢ correspondéncias que forem
recebidas na Se¢fio de Expediente da Cimara Municipal ou estejam em tramite no érgo
as se¢Oes de destino;

) Atualizagdo de informagBes no Portal da Camara Municipal, na parte destinada ao
setor de expediente, a Quvidoria ¢ as pautas ¢ atas de sessdes plendrias ou das Comiss3es
Permanentes;

d) Auxilio ao Secretario da Mesa Diretora da Camara Municipal na elaboracéio das atas
¢ pautas das sessdes plendrias ¢ de audiéncias pablicas;

€) Atuar como Ouvidor do Orgdo por meio de recebimento de reclamagdes, petigdes e
de fornecimento de informagdes solicitadas por cidaddos, autoridades do Municipio ¢
servidores do Orgio, entre outros;

f) Auxilio a lavratura de atas de reuniées de Comissbes Permanentes ou Tempordrias;

2) Prestagiio de informagées relativas 4 sua drea de atuagdo ao Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, conforme prazos e procedimentos definidos por aquele Orgiio;

h) Executar outras tarefas correlatas a fungéo;
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Chefia de Secio de Tesouraria:

a) Responsabilidade pela guarda de numerarios, taldes de cheques e valores pertencentes
4 Camara Municipal;

b) Responsabilidade pela efetuagio dos pagamentos determinados pelo ordenador de
despesas do Orgio;

c) Conciliagdo e o controle de saldos de contas correntes da Cidmara Municipal em
institui¢des financeiras;

d) Elaboragio de demonstrativos de movimentagio financeira ou de caixa;

e) Verificagio de condigdes de habilitagio dos fornecedores de bens a Camara
Municipal, por ocasido do pagamento de faturas, notas fiscais ou empenhos;

f) Prestacio de informagdes relativas a sua drea de atuagfio ao Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, conforme prazos e procedimentos definidos por aquele Orgiio;

g) Executar outras tarefas correlatas a fungfo.
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Tabela de Denominacéio, Requisitos, Referéncia e Carga Horairia dos cargos

ANEXO IT

efetivos, dos cargos em comissio e das fungdes de confianca do
quadro de Servidores da Camara Municipal

Quant. | Denominacao Tipo Cod. | Ref. | C.H. Requisitos
Diretor Careo em Diploma de bacharelado de nivel
1 L l.rT i Co n%issﬁo DLC 6 40h | superior nas areas de Direito ou
cgisiativo Administragio.
Diretor d Carh Diploma de nivel técnico ou superior
1 C l:eb(.);: d ed Efztigvo DCC 6 40h | com inscri¢do no Conselho Regional
ontabihidace de Contabilidade (CRC).
Diploma de bacharelado em Direito
p d Ciifs com inscricilo na Ordem dos
1 rocuracor arg PiC 5 25h | Advogado do Brasil (OAB) e
Juridico Efetivo S :
experiéncia de 2 anos no exercicio da
advocacia.
Diploma de ensino superior em
1 Controlador Cargo CIC 4 40h Direito ou Contabilidade com
Interno Efelivo inscricio nos Orgios de classe
correspondentes.
5 Agem; Cargo ALC 3 40h | Diploma de ensino médio completo.
Legislativo Efetivo
Careo Diploma de nivel fundamental com
l Motorista Ef tgo MOT 2 40h | Carteira Nacional de Habilitagio na
cHv categoria “D”.
. . Cargo :
2 Vigia Efetivo VCM 1 40h | Alfabetizado.
Agente de Cargo :
2 Servigos Gerais Efetive ASG 1 40h | Alfabetizado.
Chefia de Segéo Bl de 15% De livre nomeaglo enire os
1 de LicitagBes e Con(;;'lan a CLA da 40h | ocupantes dos cargos efetivos de
de Almoxarifado § ref. 3 Agente Legislativo.
Chefia de Segéo Fiifcia de 15% De livie nomeaciic entre os
] de Expediente e Congﬁan 4 CEP | da 40h | ocupantes dos cargos efetivos de
Protocolo ¢ ' ref. 3 Agente Legislativo.
15% De livre nomeagfio entre os
1 C(l;ef:lra de Segio EUH?O d: CST da 40h | ocupantes dos cargos efetivos de
& fesouran onhiang ref. 3 Agente Legislativo,
“Deus seja louvado™ j
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ANEXO Il

Tabela de Referéncia de Vencimentos

do Quadre de Servidores da Cimara Municipal

REF. . VALORES
} Tmi R$1.93505
2 R$2.03423

| 3 | R$2.86858
! 4 |  R$470137
s RessisaT
e RS 661820

o ] J
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ANEXO IV

Organograma da Cimara Municipal de Pariquera-A¢u/SP

MESA DIRETORA

PRESIDENTE - VICE-PRESIDENTE - PRIMEIRO SECRETARIO -SEGUNDO
: {cargos eletivos).

CONTROLADOR
INTERNO -

{cargo efetivo)

{ 1
DIRETOR | | OIRETORDE PROCURADOR
LEGISLATIVO | | CONTABILIDADE

(cargo em comissdo) . {cargo‘efe‘t_i‘ég)_'

|
|
4

CHEFIAS ] PESSOAL DE APOIO
| (cargos efetivos) -

{fungdes de confianga)

5Agentes
Legislativos

Secdode Licitagdes
e Almoxarifado

Se¢iode _
-4 Expedientee 2Agentesde - |
Protocolo Servigos Gerals -
i
—d Secdo de Tesouraria o
¢ . o 1 Motorista_

_ 2 Vigias -
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PROCESSO: PROJETO DE LEI 13/2017

Assunto: Dispde sobre a reestruturacao administrativa

Senhor Presidente,

O presente processo trata da reestruturacdo administrativa
dos quadros, cargos e funcdes no ambito desta Casa.

No que compete a esta diretoria, a analise refere-se a
adequacao orcamentdria e financeira do projeto, avaliando o impacto
orcamentario e financeiro das possiveis despesas dele decorrentes.

Quanto ao limite definido no artigo 48 da LRF (limite maximo
6% sobre a Receita Corrente Liquida do Municipio), a apuragao é efetuada
quadrimestralmente, conforme abaixo:

22 QUADRIMESTRE/2017

Receita Corrente Liquida 42.067.754,23 100%
Despesas Totais com Pessoal 1.076.375,00 2,56%
Limite Maximo (art. 20 LRF) 2.524.065,25 6,00%
Limite Prudencial 95% (par.tn.art.22 LRF) 2.397.861,99 5,70%
Excesso a Requiarizar 0,00 0,00%

A estimativa de gasto com folha de pessoal para fins de
analise deste projeto tera:

ESTIMATIVA DE IMPACTO MENSAL
A PARTIR DE NOVEMBRO

DESPESAS | FOLHA ATUAL [C/PROJETO DIFERENCA

FOLHA 68.876,37| 66.375,02 -2.501,35
ENCARGOS 14.464,04| 13.938,75 -525,28
TOTAL 83.340,41! 80.313,77 -3.026,63

OBSERVACAO: Valor negativo na COLUNA DIFERENCA em razdo da coluna da despesa C/PROJETO ter
reducdo, pois o cargo Diretor Legisiativo que serd modificado para “comissionado”, ndo terd incorporado
vantagens como as de ocupante do cargo efetivo,

VARIACAO ANUAL
2017 2018 2019 @
1.067.700,00]1.121.085,00|1.177.139,25
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Se compararmos o encerramento do 22 quadrimestre/2017, ha
uma queda nas despesas e, por consequéncia, reducao no percentual de gasto,
conforme estimativa abaixo:

LIMTE DA EMENDA CONSTITUCIONAL 25

EXERCICIOS
DESPESA PESSOAL 5017 >.018 5 316
TOTAL FOLHA C/ENCARGOS 1.067.700,00 1.121.085,00] 1.177.139,25
FOLHA SEM ENCARGOS 885.000,00 929.250,00 975.712,50
REPASSE DUODECIMOS 1.884.000,00 1.990.000,00] 2.100.000,00

LIMITE (MAXIMO 70%) 318.800,00 93.000,00 00,00
% PROJETADO 46,97% 46,70% 46,46% |
-~ LIMITE LRF - 6% RECEITA CORRENTE LIQUIDA
EXERCICIO RCL % PROJETADO

2016(2°.QUADRIMESTRE)
2016(3°.QUADRIMESTRE)
2017(29.QUADRIMESTRE)

38.348.769,63
40.423.724,13
42.067.754,23 2,56%

2017 44.171.141,94 2,42%
2018 46.379.699,04 2,42%
2019 48.698.683,99 2,42%

variacdo RCL 5%

A superior consideracio.

Pariquera-Acu, 26 de Outubro de 2017.
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