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PROJETO DE RESOLUCAO N° 5 DE 3 DE MARCO DE 2017

JUSTIFICATIVA

A Mesa Diretora da Camara Municipal, no uso das suas fung¢des de organizagéo,
funcionamento, transformagdo e extingdo de cargos e fung¢des, conforme dispde o art. 12, I do
Regimento Interno, apresenta o presente projeto de resolugdo para fins de extingéo de cargos e
fungdes no ambito do Poder Legislativo, os quais se encontram atualmente vagos ou serdo:-
criados ou reformulados por meio de norma especifica.

Sendo assim, contamos com a aprovac¢do da presente propositura pelos nobres
colegas. '

Plenario Vereador Ivo Zanella, 3 de margo de 2017.
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PROJETO DE RESOLUCAO N° 5 DE 3 DE MARCO DE 2017

Dispde sobre extingdo de cargos efetivos
e fungbes de confian¢a no ambito' da
Camara Municipal de Pariquera-Acu

SP.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACiJ,
ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, faz saber que a
Céamara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Resolugdo: ¥

Art. 1° Ficam extintos os seguintes cargos efetivos e fungdes de confianga da
Céamara Municipal:

I - Um cargo de Vigia criado pela Resolugdo n. 8 de 12 de novembro de 1996 ¢
constante no anexo I da Resolugdo n. 4 de 10 de dezembro de 2012;

IT- Um cargo de Agente de Servi¢os Gerais, criado pela Lei n. 447 de 05 de |
janeiro de 2012, e constante no anexo I da Resolug¢@o n. 4 de 10 de dezembro de 2012; '

III - O cargo de Continuo constante no anexo I da Resolugdo n. 4 de 10 de
dezembro de 2012;

IV - A fungdo de Diretor Administrativo da Cadmara Municipal, criada pela
Resolugdo n. 4 de 10 dezembro de 2012 e constante no anexo II daquela norma; ik

V - A fungdo de Tesoureiro da Camara Municipal, criada pela Resolugdo n. 4 de
10 dezembro de 2012 e constante no anexo II daquela norma;

Art. 2° Ficam revogadas as disposi¢des constantes nos arts. 2°, 3°, 4°, 5°, 6°, 7°
caput, incisos I, II e §§ 1°, 2° 3° do art. 7°, art. 8° caput, e seus incisos I, II, III e seu
paragrafo unico, os arts. 9°, 10, 11, o art. 14, caput e seus §§ 1°e 2° os arts. 15, 16, 17, caput
e seu paragrafo unico, art. 18 caput e seu paragrafo unico, os arts 19 e 20, todos da Resoluc;ﬁo
n. 4 de 10 de dezembro de 2012;

Art. 3° Ficam extintos os anexos II e III da Resolugéo n. 4 de 10 de dezembro de
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2012, que tratam das fun¢des de confianga e dos cargos em comissio;

Art. 4° Os anexos I e IV da Resolugédo n. 4 de 10 de dezembro de 2012 passam
ser os anexos [ e I desta Resolugéo, respectivamente.

Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Plenario Vereador Ivo Zanella, 3 de margo de 2017.
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ANEXO1
Quantidade | Denominac¢ao | Codigo Carga Requisitos
Horaria
1 Diretor DL.C 40h Ensino médio
Legislativo completo
1 Diretor de DCC 40h Conhecimento na area
Contabilidade e registro no CRC
1 Procurador da PJC 25h Bacharelado em
Camara Direito com inscrig@o
Municipal na OAB e experiéncia
de 2 anos no exercicio
da advocacia
5 Agente ALC 40h Ensino médio
Legislativo completo
1 Motorista MOT 40h Alfabetizado com
CNH categoria B ou
superior
1 Vigia VCM 40h Alfabetizado
| Agente de ASG 40h Alfabetizado
Servigos
Gerais
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ANEXO II

Diretor Legislativo:

a) Planejar, coordenar, executar e definir prioridades administrativas no ambito de sua it
area de atuagdo; o

b) Coordenar a realizag@o de reunides, a confec¢do da pauta, a elaboracdo de atas e as
convocagdes de membros da Camara Municipal para sessdes e reunides;

¢) Coordenar a elaboracdo de correspondéncias e de documentos da competéncia do.
Poder Legislativo:

d) Coordenar reunides de acordo com protocolos a serem observados pelos
participantes; g

e) Manter o controle de expedientes e de documentos arquivados na Camara Municipal;

f) Auxiliar a Mesa Diretora na elaboragdo de pautas, atas e demais procedimentos,
inclusive no que se refere a condugdo dos trabalhos nas sessdes ordindrias e
extraordinarias; f

g) Coordenar a distribui¢do dos expedientes da Mesa Diretora aos departamentos ou
secdes da Cémara Municipal, informando sobre prazos para a realizacdo de
despachos e pareceres;

h) Coordenar o setor de recursos humanos da Camara Municipal;

i)  Prestar informacdes relativas a sua area de atuagdo ao Tribunal de Contas do Estado'
de Sdo Paulo, nos prazos e procedimentos definidos por aquele Orgéo;

J)  Executar outras tarefas correlatas de apoio & Mesa Diretora da Camara Municipal.

Diretor de Contabilidade:

a)  Realizar a escrituracdo contabil de todos os fatos relativos ao patriménio e as
variagdes patrimoniais da Camara Municipal, com base nos critérios da contabilidade
publica;

b)  Realizar empenhos das despesas de acordo com as normas da contabilidade pﬁblica;f :
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)

Procurador da Camara Municipal:

a)

b)
c)

d)

Agente Legislativo

a)

b)

d)

Organizar, coordenar e controlar o andamento de processos submetidos a suaj
apreciagdo e auxiliar & Mesa Diretora no planejamento financeiro-orgamentério da
Céamara Municipal;

Dar consultoria & Mesa Diretora ¢ as Comissdes Permanentes sobre questoes
financeiro-or¢amentarias relativas a sua area de atuagao;

Elaborar balancetes, balangos e demonstrativos contabeis, inclusive de natureza'
fiscal e os necessarios ao controle do patrimoénio, de despesas e receitas, de
empenhos e demais questdes contabeis da Cadmara Municipal;

Prestar informagdes relativas a sua area de atuagio ao Tribunal de Contas do Estado :
de Sao Paulo, nos prazos e procedimentos definidos por aquele Orgao it

Executar outras tarefas correlatas de apoio a Mesa Diretora da Cadmara Municipal.

Prestar consultoria juridica ao Presidente da Cémara Municipal, as Comissdes i i/
Permanentes, as Comissdes Temporarias de Inquérito e Processantes, aos vereadores o
¢ as Diretorias da Camara, quando solicitado; "

Defender, judicial e extrajudicialmente, os interesses da Camara Municipal;

Prestar consultoria juridica aos vereadores nas sessdes plendrias e nas reunides das
Comissdes Permanentes, quando solicitado;

Executar outras tarefas correlatas de apoio a Presidéncia da Cadmara Municipal.

Digitar cartas, oficios, memorandos, relatérios e demais correspondéncias, atendendo i
as exigéncias de padrdes estéticos e técnicos estabelecidos pelo Orgio;

Digitar requerimentos e indicacdes com base em modelos fornecidos pelos
vereadores;

Atender ou efetuar ligagdes telefonicas e anotar recados;

Executar outras tarefas correlatas e determinadas pelo superior hierarquico.
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Motorista:

a) Dirigir o veiculo oficial em viagens a servigo da Cdmara Municipal;

b) Fazer a manutengdo preventiva do veiculo oficial da Camara Municipal;

¢) Fazer servigos externos da Camara Municipal, tais como entrega de oficios e
documentos. gl

Vigia:

a) Exercer a vigilancia da Camara Municipal, em sua parte interna e externa’ e
inspecionar suas dependéncias visando a prote¢do, a manutengdo da ordem e a
preservagdo do patriménio publico;

b) Controlar a movimentagédo de pessoas, veiculos e materiais;

¢) Executar outras tarefas correlatas e determinadas pelo Presidente da Céamara

Agente de Servicos Gerais:

a)
b)

c)

Municipal.

Preparar café, cha, suco e servi-los aos vereadores, funciondrios e visitantes; :
Efetuar a limpeza e higieniza¢@o das dependéncias do prédio da Cdmara Municipal;

Executar outras tarefas correlatas e determinadas pelo superior hierarquico. iq i
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