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CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU
Presidéncia da Camara

PORTARIA N2 02 DE 18 JANEIRO DE 2023

Dispde sobre regras e diretrizes para a atuagdo do agente de contratagdo, da
equipe de apoio, da comissdo de contratagdo e do gestor e fiscal de contratos,
nas areas de que trata a Lei 14.133, de 12 de abril de 2021.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU, ESTADO DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuigdes legais, e considerando a disposi¢do
constante no § 32 do art. 82 da Lei 14.133 de 12 de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Portaria estabelece regras e diretrizes para a atuacdo do agente de
contratagdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratacdo e dos gestores e
fiscais de contratos, nas dreas de que trata a Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, no ambito da CaAmara Municipal de Pariquera-Agu/SP.

Art. 22 Para os efeitos do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - atividades de gestdo e fiscalizagdo de contrato: conjunto de agdes que tém
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo
em suas avengas administrativas, bem como a prestagdo de apoio a instrugdo
processual para a formalizagdo dos procedimentos relativos a alteragdo,
prorrogagdo, reequilibrio, repactuagdo, pagamento, eventual aplicagdo de
sangOes, extingdo de ajustes, dentre outras.

11 - autoridade: agente publico dotado de poder de decisdo;

111 - agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeacdo, designagao,
contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato,
cargo, emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da Administracdo
Publica.

CAPITULOII

DA DESIGNAGAO
Art. 32 O agente de contratagdo é o agente que, designado pela autoridade
competente, entre servidores efetivos do quadro permanente da Administragdo
Publica, tem as seguintes incumbéncias:
|- tomar decisdes acerca do procedimento licitatério;
Il - acompanhar o tramite da licitagdo, zelando pelo seu fluxo satisfatério, desde
a fase preparatoria;
Il - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em
observancia ao principio da celeridade; e
IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologagdo.
Art. 42 A equipe de apoio serd designada pela Mesa Diretora, entre agentes
publicos, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissao de contratagdo no
desempenho e na condugdo de todas as etapas do processo licitatorio.
Art. 52 O gestor e o fiscal de contratos serdo designados pela Mesa Diretora para
acompanhar e fiscalizar a execugdo de contratos.
Art. 62 A comissdo de contratagdo ou de licitagdo serd designada pela Mesa
Diretora, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos
auxiliares.
Art. 72 Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta
Portaria, deverdo preencher os seguintes requisitos:
I - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da
Administragdo Publica;
Il - ter atribui¢Bes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo
compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo poder publico; e
1l - ndo ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista e civil.

Art. 82. As fungBes especificadas nesta Portaria serdo objeto de designagdo
entre os servidores efetivos do érgdo, facultado a Administragdo criar cargo
efetivo para o agente de contratagdo.

Paragrafo unico. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe
de apoio, de integrante de comissdo de contratagdo, de gestor ou de fiscal de
contratos ndo poderd ser recusado pelo agente publico.

Art. 92. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo
simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da
segregacao de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros
e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo.

Art. 10. Deverdo ser observados, quando da designagdo do agente publico e do
terceiro que ird auxiliar a condugdo da contratagdo, na qualidade de integrante
de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionério ou representante
de empresa que preste assessoria técnica, os impedimentos dispostos no art. 92
da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO
Secdo |
Atuagdo do Agente de Contratagdo

Art. 11. Caberd ao agente de contratagdo as atribui¢Bes previstas no anexo IV da
Resolugdo da Camara Municipal n2 5 de 29 de novembro de 2022, em especial:

I - tomar decisGes em prol da boa condugdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as &reas das unidades de
contratagdes, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso,
para que o calenddrio de contratagdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratagdo; e

111 - conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos
no edital;

c) coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissdo de contratacdo os documentos de habilitagdo, caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica, observado os termos do disposto no §
19 do art. 64 da Lei 14.133, de 2021;

g) negociar, quando for o caso, condi¢gdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

h) indicar o vencedor do certame;

i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

j) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicagdo e homologagdo.

§ 12 O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio, e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuacdo da equipe.

§ 22 A atuagdo do agente de contratagdo, na fase preparatdria, devera ater-se a
supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual.

& 32 Para fins do acompanhamento do agente de contratagBes, o setor de
contratagdes enviara ao referido agente o relatério de riscos, com atribuicdo ao
agente de impulsionar os processos constantes do plano de contratagdes anual
com elevado risco de ndo efetivagdo da contratacdo até o término do exercicio.

& 42 O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros
setores do 6rgdo ou da entidade ensejard motivagdo formal, a ser juntada aos
autos do processo.

§& 52 As diligéncias observardo as normas internas do érgdo, inclusive quanto ao
fluxo procedimental.

Art. 12. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de
contratagdo poderd ser substituido por comissdo de contratacdo, formada por,
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no minimo, 3 (trés) membros, designados por Portaria da Mesa Diretora,
observado o disposto no § 22 do art. 82 da Lei n2 14.133, de 2021.

Paragrafo unico Os membros da comissdo de contratagdo de que trata o caput
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo,
ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisdo.

Art. 13. O agente de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica do setor
de servigos juridicos ou de outros setores do érgdo, bem como do responsavel
pelo Controle Interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas
internas do drgdo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 12, a solicitagdo de auxilio ao 6rgdo de
assessoramento juridico se dard por meio de consulta especifica, que contera,
de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 32 Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a
supervisdo técnica e as orientagdes normativas do 6rgdo central do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Municipal e se manifestard acerca dos
aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestdo de contratagdes.

Segdo Il
Atuacdo da Equipe de apoio

Art. 14. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a
comissdo de contratagdo nas etapas do processo licitatorio.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo técnica do
setor de servigos juridicos ou de outros setores do 6rgdo, bem como do
responsdvel pelo Controle Interno, a fim de subsidiar sua decisdo, observados as
disposi¢des constantes nos paragrafos do art. 13.

Segdo Il
Funcionamento da Comissdo de contratagdo ou de licitacdo

Art. 15. Caberd a comissdo de contratagdo ou de licitagdo, entre outras:

I - substituir o agente de contratagcdo, nos termos do art. 12, quando a licitagdo
envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais;

11 - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo;

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n2 14.133, de 2021;

IV - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
de classificagdo.

& 12 Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo a comissdo serd composta
de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos pertencentes aos quadros
permanentes da Administragdo, admitida a contratagdo de profissionais para
assessoramento técnico da comissao.

§& 22 Quando substituirem o agente de contratagdo, os membros da comissdo de
contratagdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissdo,
exceto o membro que expressar posigdo individual divergente, a qual devera ser
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisdo.

Art. 16. A comissdo de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica do
setor de servigos juridicos ou de outros setores do 6rgdo, bem como do
responsavel pelo Controle Interno, a fim de subsidiar sua decisdo, observados as
disposi¢Oes constantes nos paragrafos do art. 13.

Secdo IV
Gestor e fiscal de contratos
Atividades de gestdo e fiscalizagdao de contratos

Art. 17. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo de contratos devem
observar o disposto no anexo IV da Resolugdo n2 5 de 29 de novembro de 2022,
bem como as seguintes disposicdes:

| - gestdo da execucdo do contrato: é a coordenagdo das atividades relacionadas
a fiscalizagdo técnica e administrativa, bem como dos atos preparatérios a
instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao
setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogacdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo ou execu¢do do objeto
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estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de
pagamento conforme o resultado pretendido pela Administragdo;

Il - fiscalizagdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos
administrativos exclusivamente dos contratos com regime de dedicagdo
exclusiva de mdo de obra quanto as obriga¢des previdencidrias, fiscais e
trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento.

Art. 18. Caber3, ainda, ao gestor do contrato:

I - emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a
execugdo dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrugdo do
requerimento, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
contrato;

Il - acompanhar os registros de fiscalizagdo de contratos ou dos terceiros
contratados para este fim, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

111 - acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de
riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo e
pagamento da despesa;

IV - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteragBes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério
com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdo ao contrato para que
atenda a finalidade da Administragdo;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos que visem contratagdes ou prorrogagdes contratuais;

VI - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o
término dos contratos, em caso de nova contratagdo ou prorrogagao;

VII - constituir relatdrio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art.
174 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, com as informagdes obtidas
durante a execugdo do contrato, como forma de aprimoramento das atividades
da Administragdo.

Art. 19. Constitui atribui¢do de fiscalizagdo técnica de contratos, ao encargo do
gestor e fiscal de contratos ou de terceiro a ser contratado para esse fim:

I - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

11 - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo;

Il - informar ao ordenador de despesas, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

IV - comunicar imediatamente ao ordenador de despesas quaisquer ocorréncias
gue possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

V - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas na avenga, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo, conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas
para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para
ratificagdo;

VI - comunicar o ordenador de despesas, 60 (sessenta dias) antes do término do
contrato sob sua responsabilidade, havendo cldusula que autorize prorrogagao.
VII - recebimento provisério e definitivo do objeto das contratagGes, conforme
regras definidas em ato da Mesa Diretora.

Art. 20. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal
de contratos de que trata esta Portaria, deverdo ser observadas as seguintes
regras:

| - o contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo poderd exercer atribuigdo prdpria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 21 O gestor de contrato e o fiscal de contrato serdo auxiliados pelo setor de
servigos juridicos, bem como do responsavel pelo Controle Interno, a fim de
subsidiar sua decisdo, observados as disposi¢des constantes nos paragrafos do
art. 13.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS
Orientagdes Gerais
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Art. 22. O 6rgdo poderad expedir normas internas relativas aos procedimentos
operacionais a serem observados na atuagdo na drea de licitagdes e contratos do
agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratagdo, do
gestor e fiscal de contratos, desde que observadas as disposi¢des desta Portaria.
Art. 23. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Portaria serdo
dirimidos pela Mesa Diretora da Camara Municipal.

Art. 24. A Mesa Diretora da Camara Municipal podera expedir normas
complementares para a execugdo desta Portaria, bem como disponibilizar em
meio eletronico informagdes adicionais.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, aos 18 dias do més de janeiro de

2023
MILTON TICACA MARCELO MARIANO
Presidente Vice-Presidente
ELIANE VICCARO TRIANOSKI ~ ADIEL DE ANDERMO

12 Secretaria 29 Secretario

CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU
Presidéncia da Camara

PORTARIA N2 03 DE 18 JANEIRO DE 2023

Dispde sobre regras e diretrizes para a realizagdo de pesquisa de pregos para a
aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral, no ambito da Camara
Municipal de Pariquera-Agu/SP.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU, ESTADO DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando a disposigdo
constante no § 12 do art. 23 da Lei 14.133 de 12 de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Portaria estabelece regras e diretrizes para a realizagdo de pesquisa
de pregos para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral, no
ambito da Cadmara Municipal de Pariquera-Agu/SP, em atendimento ao disposto
no § 12 do art. 23 da Lei 14.133 de 12 de abril de 2021.

Paragrafo unico. O disposto nesta Portaria ndo se aplica as contratagdes de
obras e servigos de engenharia.

Art. 22 Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em
série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagdo, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - sobrepreco: preco orcado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1
(um) item, se a licitagdo ou a contratagdo for por precos unitarios de servigo, seja
do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagdo for por tarefa,
empreitada por prego global ou empreitada integral.

CAPITULO Il
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO

Art. 32 A pesquisa de precos serd materializada em documento que conterd, no
minimo:

| - descrigdo do objeto a ser contratado;

Il - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso,
da equipe de planejamento;

Il - caracterizagdo das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados;

V - método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel;

VIl - meméria de célculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte; e
VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que
dispde o inciso IV do art. 59.

Art. 42 Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condig¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo
e montagem do bem ou execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e
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prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for
0 caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local
de execugdo do objeto.

Paragrafo unico. No caso de previsdo de matriz de alocagdo de riscos entre o
contratante e o contratado, o célculo do valor estimado da contratagdo podera
considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e os riscos
atribuidos ao contratado, de acordo com a metodologia estabelecida no
Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial
de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia no
ambito da Unido.

Art. 52 A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em
processo licitatério para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral
serd realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de
forma combinada ou ndo:

I - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo;

Il - contratagGes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizagdo de pregos correspondente;

111 - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo
do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
de divulgagdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado
pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia no ambito da Unido.

§ 12 Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e I,
devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§& 22 Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos
do inciso IV, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

11 - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descri¢do do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissdo; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

111 - informagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no
art. 42, com vistas a melhor caracterizagdo das condi¢des comerciais praticadas
para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagdao
de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

& 32 Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em
orcamento fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que
devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice
de atualizagdo de pregos correspondente.

Art. 62 Serdo utilizados, como métodos para obten¢do do prego estimado, a
média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precgos, desde
que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um
ou mais dos parametros de que trata o art. 52, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 12 Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade
competente.

§ 22 Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da
contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado
percentual, limitado a 20% do valor pesquisado nas contratagdes firmadas com
outros orgdos da Administragdo Publica, de forma a aliar a atratividade do
mercado e mitigar o risco de sobreprego.

& 32 Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo, podendo, para se evitar sobreprego, ser
promovida a redugdo do percentual da média aritmética, em casos de pesquisa
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com fornecedores, quando, justificadamente, o gestor publico entender que os
precos estdo acimo do mercado.

& 42 Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
qguando houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§& 52 Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de preco estimado com
base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos
pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

& 62 Quando o prego estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 52, o
valor ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

§ 72 Devem ser considerados inexequiveis aqueles servigos que ndo puderem ser
prestados sem ensejar prejuizo ou auséncia total de lucro ao fornecedor, o que
pode ser justificadamente presumido pelo agente publico, apds a notificacdo da
empresa para prova em contrdrio, sem manifestagao.

§ 82 Por excessivamente elevados, consideram-se os pre¢os 100% acima da
média dos demais, salvo demonstragdo de que a variagdo do produto ou servigo
costuma ultrapassar esse parametro, pela sua prépria natureza.

CAPITULO IlI
REGRAS ESPECIFICAS

Art. 72 Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo,
aplica-se o disposto no art. 59.

§ 12 Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no
art. 59, a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratagdes
de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela
Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 22 Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior
podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido.

& 32 Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competigdo.

§ 42 Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n214.133, de 12 de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput
poderd ser realizada concomitantemente a sele¢do da proposta
economicamente mais vantajosa.

& 52 O procedimento do § 42 serd realizado por meio de solicitagdo formal de
cotagdes a fornecedores.

Art. 82 Os pregos de itens constantes nos Catdlogos de Solugdes de TIC com
Condi¢des Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo Digital da
Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério
da Economia no ambito da Unido, deverdo ser utilizados como prego estimado,
salvo se a pesquisa de pregos realizada resultar em valor inferior.

Paragrafo unico. As estimativas de pregos constantes em modelos de
contratagdo de solugdes de TIC, publicados pela Secretaria de Governo Digital,
poderdo ser utilizadas como prego estimado.

Art. 92 Na pesquisa de preco para obtengdo do pregco estimado relativo as
contratagdes de prestacdo de servigos com regime de dedicagdo de mao de obra
exclusiva, aplica-se o disposto na Instrugdo Normativa n2 5, de 26 de maio de
2017 do Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia, ou outra que venha a substitui-la.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e
das demais informagdes necessdrias para a elaboragdo das propostas, salvo na
hipétese de licitagdo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, aos 18 dias do més de janeiro de

2023
MILTON TICACA MARCELO MARIANO
Presidente Vice-Presidente
ELIANE VICCARO TRIANOSKI ~ ADIEL DE ANDERMO

12 Secretaria 22 Secretdrio
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CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU
Presidéncia da Camara

PORTARIA N2 04 DE 18 JANEIRO DE 2023
Dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletrdnica, de que trata a Lei
Federal n2 14.133 de 12 de abril de 2021.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU, ESTADO DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuigdes legais, e considerando a disposi¢do
constante no art. 75 da Lei 14.133 de 12 de abril de 2021, resolve:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Portaria dispde sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, de
que trata a Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril de 2021.

Art. 22 A Camara Municipal de Pariquera-Agu adotard, para realizagdo de
dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, ferramenta informatizada disponivel
no mercado, com integragdo ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP,
cuja plataforma sera definida em ato préprio ao encargo da Mesa Diretora.

Art. 32 O drgdo adotara a dispensa de licitagdo, na forma eletrbnica, nas
seguintes hipoteses:

I - contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengdo
de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da
Lei n214.133, de 2021;

Il - contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do
art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021;

11l - contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia,
nos termos do disposto no inciso Ill e seguintes do caput do art. 75 da Lei n?
14.133, de 2021, quando cabivel; e

IV - registro de pregos para a contratacdo de bens e servigos por mais de um
6rgdo ou entidade, nos termos do § 62 do art. 82 da Lei n? 14.133, de 2021.

& 12 Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do caput, deverdo ser observados:

I - o somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora; e

Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagbes no mesmo ramo de
atividade.

§ 22 Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades
Econémicas — CNAE.

§ 32 O disposto no § 12 deste artigo ndo se aplica as contratagbes de servigos de
manutengdo de veiculos automotores de propriedade do érgdo ou entidade
contratante, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o § 72 do art. 75 da
Lei n 14.133, de 2021.

§& 42 Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das
hipoteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a
autoridade superior responsavel pela adjudicagdo e pela homologagdo da
contratagdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei n? 14.133, de 2021, e
no art. 337-E do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO

Art. 42 O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, serd
instruido com os seguintes documentos, no minimo:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

11 - estimativa de despesa;

1l - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentdrios
com o compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificagdo minima necessaria;

VI - razdo de escolha do contratado;

VII - justificativa de prego, se for o caso; e

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

& 12 Na hipdtese de registro de pregos, de que dispde o inciso IV do art. 32,
somente serd exigida a previsdo de recursos orgamentarios, nos termos do inciso
IV do caput, quando da formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.
§ 22 O ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado e mantido a
disposi¢cdo do publico em sitio eletronico oficial do 6rgdo ou da entidade
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promotora do procedimento.

& 32 A instrugdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema
eletronico adotado pelo érgdo, de modo que os atos e os documentos de que
trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serdo vélidos para
todos os efeitos legais.

Art. 52 O 6rgdo deverd inserir no sistema as seguintes informagdes para a
realizagdo do procedimento de contratagdo:

1 - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item, nos termos do disposto no
inciso Il do art. 52, observada a respectiva unidade de fornecimento;

111 - o local e o prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realizagdo da
obra;

IV - o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n2 123, de 14
de dezembro de 2006.

VI - as condigdes da contratagdo e as san¢Bes motivadas pela inexecugdo total
ou parcial do ajuste;

VIl - a data e o hordrio de sua realizagdo, respeitado o hordrio comercial, e o
endereco eletrénico onde ocorrerd o procedimento.

Paragrafo unico. Em todas as hipdteses estabelecidas no art. 32, o prazo fixado
para abertura do procedimento e envio de lances ndo sera inferior a 3 (trés) dias
Uteis, contados da data de divulgacdo do aviso de contratagdo direta.

Art. 62 O procedimento serd divulgado no Sistema Eletronico e no Portal
Nacional de ContratagSes Publicas — PNCP.

Art. 72 O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagdo
direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o prego, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura
do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as
seguintes informagdes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdao
Publica;

Il - o enquadramento na condi¢gdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigBes gerais da
contratagdo, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
n2 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da
Constituigdo Federal.

Art. 82 Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 72, o
fornecedor poderd parametrizar o seu valor final minimo e obedecerd as
seguintes regras:

I - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto
em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

I - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

& 12 O valor final minimo de que trata o caput poderad ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a
lance ja registrado por ele no sistema.

§& 22 O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso
para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade contratante, podendo
ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de controle externo e
interno.

Art. 92 Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando
responsdvel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO Il
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Art. 10. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento serd
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez)
horas, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.

Paragrafo tnico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput,
o procedimento sera encerrado e o sistema ordenard e divulgara os lances em
ordem crescente de classificagdo.

Art. 11. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior
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percentual de desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenga de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidirda tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

& 12 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 22 O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 12. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.
Art. 13. O fornecedor serda imediatamente informado pelo sistema do
recebimento de seu lance.

CAPITULO IV
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO

Art. 14. Encerrado o procedimento de envio de lances, o érgdo realizard a
verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequagdo ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao estipulado
para a contratagdo.

Art. 15. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, o
6rgdo podera negociar condigdes mais vantajosas.

§& 12 Na hipdtese de a estimativa de precgos ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a
compatibilidade de pregos serd formal e devera considerar, no minimo, o
numero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§& 22 Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagdo.
Art. 16. A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo,
qguando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratagdo, observado o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 15.

Art. 17. Definida a proposta vencedora, o érgdo ou a entidade deverd solicitar,
por meio do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequados ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija
apresentagdo de planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitdrios
ou de custos e formagdo de pregos, esta devera ser encaminhada pelo sistema
com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 18. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condigOes de que dispde a Lei n? 14.133, de 2021.

& 12 A verificacdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no
Sistema Eletronico, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos
dados nele constantes.

§ 22 O disposto no § 12 deve constar expressamente do aviso de contratagdo
direta.

& 32 Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos
ja apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no § 12, o érgdo
devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por
meio do sistema.

Art. 19. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas
contratagbes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral, somente serd exigida das pessoas juridicas a
comprovagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a
quitagdo com a Fazenda.

Art. 20. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 18, o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagdo, o 6rgdo examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificagcdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo.

Art. 21. No caso de o procedimento restar fracassado, o érgdo podera:

I - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagdo no que se refere a habilitagdo; ou

111 - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.
Paragrafo tnico. O disposto nos incisos | e Il caput poderd ser utilizado nas
hipoteses de o procedimento restar deserto.

CAPITULO V
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DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

Art. 22. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo serd
encaminhado a autoridade superior para adjudicagdo do objeto e homologagdo
do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n2
14.133, de 2021.

CAPITULO VI
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 23. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei
Federal n2 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da
eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do
instrumento contratual.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os horarios estabelecidos na divulgagdo do procedimento e durante o
envio de lances observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao
procedimento.

Art. 25. Dirigentes e servidores que utilizem o Sistema de Dispensa Eletronica
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o
uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga
instituidas.

Paragrafo Unico. O 6rgdo e o Sistema Eletronico deverdo assegurar o sigilo e a
integridade dos dados e informacgdes da ferramenta informatizada de que trata
esta Portaria, protegendo-os contra danos e utilizagbes indevidas ou
desautorizadas no ambito de sua atuagdo.

Art. 26. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo
cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

Art. 27. A Camara Municipal de Pariquera-Agu/SP podera:

| - expedir normas complementares necessarias para a execugdo desta Portaria;
e

Il - estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informagdes adicionais
para fins de operacionalizagdo do Sistema de Dispensa Eletronica.

Art. 28. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Portaria serdo
dirimidos pela Mesa Diretora da Camara Municipal.

Art. 29. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, aos 18 dias do més de janeiro de
2023

MILTON TICACA
Presidente

MARCELO MARIANO
Vice-Presidente

ELIANE VICCARO TRIANOSKI
12 Secretaria

ADIEL DE ANDERMO
22 Secretdrio

CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU
Presidéncia da Camara

PORTARIA N2 05 DE 18 JANEIRO DE 2023

Dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a
aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da Camara
Municipal de Pariquera-Agu/SP.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU, ESTADO DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando a disposi¢do
constante no inciso | do art. 18 da Lei 14.133 de 12 de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Portaria dispde a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP,
para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da
Camara Municipal de Pariquera-Agu/SP.

Art. 22 Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

I - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do
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planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido
e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao
projeto bdsico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratagdo;

Il - contratagBes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si;

111 - contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta
na execucdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena
satisfagdo da necessidade da Administracdo;

IV - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

V - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsdvel por analisar o documento de
formalizagdo de demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza; e

VI - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que reinem
as competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento
da contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-
operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§& 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 22 A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de
planejamento da contratagdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de
novas estruturas nas unidades organizacionais do érgdo.

Art. 32 A Mesa Diretora definira, por meio de ato especifico, qual serd o sistema
a ser adotado para a elaboragdo dos ETPs.

CAPITULO Il
ELABORACAO

Art. 42 O ETP deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo,
de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica, socioeconémica e
ambiental da contratagdo.

Art. 52 O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de
outros instrumentos de planejamento da Administragdo.

Art. 62 O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo.
Art. 72 Com base no Plano de Contratagdes Anual, deverdo ser registrados os
seguintes elementos:

I - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

11 - descrigdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da
solugdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentagbes especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e
desempenho;

111 - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis,
e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar,
podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros drgdos e entidades
publicas, bem como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou
internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Administragdo;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletrénica, para coleta de contribuigdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa
mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia
circular; e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Administragdo,
tais como chamamentos publicos de doagdo e permutas.

IV - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencgdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contrata¢des, de modo a possibilitar economia de
escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao;

VIII - contratagBes correlatas e/ou interdependentes;
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IX - demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de ContratagGes Anual,
de modo a indicar o seu alinhamento com o instrumentos de planejamento do
6rgdo ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a
celebragdo do contrato, tais como adaptacBes no ambiente do 6rgdo ou da
entidade, necessidade de obtencdo de licengas, outorgas ou autorizagdes,
capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel; e

XIIl - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 12 O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VIl
e Xlll do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos,
apresentar as devidas justificativas.

§ 22 Caso, ap6s o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 32 Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a
consecugdo dos objetivos de uma contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei n2
14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de contratagdo centrada em
exigéncias meramente formais.

Art. 82. Durante a elaboragdo do ETP deverdo ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizagdo de mdo de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execugdo, conservagdo e operagdo do
bem, servico ou obra, desde que ndo haja prejuizos a competitividade do
processo licitatdrio e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 22 do
art. 25 da Lei n2 14.133, de 2021;

I - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagdo direta,
que os servicos de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagdo de
servigos localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme
dispde o § 42 do art. 40 da Lei n? 14.133, de 2021; e

111 - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica
ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em
especial nas contratagdes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo
de bens e servigos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea
"d" doinciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 92. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no
edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo, deverd ser
escolhido o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no §
12 do art. 36 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 10. Na elaboragdo do ETP, o drgdo deverd pesquisar os ETP de outras
unidades, como forma de identificar solugdes semelhantes que possam se
adequar a demanda da Administragdo.

Art. 11. Ao final da elaboragdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de
classifica-lo nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 12. A elaboragdo do ETP:

I - é facultada nas hipdteses dos incisos |, Il, VIl e VIl do art. 75 e do § 72 do art.
90 da Lei n214.133, de 2021; e

Il - é dispensada na hipdtese do inciso Ill do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, e
nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS

Art. 13. Quando da elaboragdo do ETP para a contratagdo de obras e servigos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a
aferigdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do
objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico,
dispensada a elaboragdo de projetos, conforme disposto no § 32 do art. 18 da Lei
n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 14. Os ETPs para as contratagBes de solugdes de tecnologia da informacgdo e
comunicagdo deverdo observar as regras especificas da Camara Municipal,
observadas as diretrizes do Governo Federal, quando cabivel.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 15. O 6rgdo, seus os dirigentes e servidores que utilizarem o Sistema ETP
Digital responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de
seguranga instituidas.

§ 12 O drgdo assegurard o sigilo e a integridade dos dados e informagdes
constantes do Sistema ETP digital e o protegera contra danos e utilizagdes
indevidas ou desautorizadas.

§ 22 As informagBes e os dados do Sistema ETP digital ndo poderdo ser
comercializados.

Art. 16. Os casos omissos serdo dirimidos pela Mesa Diretora da Camara
Municipal, que podera expedir normas complementares para a execugdo desta
norma, bem como disponibilizar informagbes adicionais para fins de
operacionalizagdo do ETP.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, aos 18 dias do més de janeiro de

2023
MILTON TICACA MARCELO MARIANO
Presidente Vice-Presidente
ELIANE VICCARO TRIANOSKI ~ ADIEL DE ANDERMO

12 Secretaria 29 Secretario

CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU
Presidéncia da Camara

PORTARIA N2 06 DE 18 JANEIRO DE 2023
Dispde sobre a elaboragdo plano de contratagdes anual e documento de
formalizagdo de demanda, no &mbito da Cdmara Municipal de Pariquera-Agu/SP.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU, ESTADO DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuigdes legais, e considerando a disposi¢do
constante no art. 12, caput, inciso VII, da Lei 14.133 de 12 de abril de 2021, bem
como as diretrizes do Decreto do Governo Federal n? 10.947 de 25 de janeiro de
2022, resolve:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Portaria regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual
e documento de formalizagdo de demanda no ambito da Camara Municipal de
Pariquera-Agu/SP.

Art. 22 Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

I - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a
ordenacgdo de despesas realizados no ambito do drgdo;

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

1l - drea técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsdvel por analisar o documento de
formalizagdo de demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta o
plano de contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratagdo;

V - plano de contratag@es anual - documento que consolida as demandas que o
6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboragado;

VI - setor de contratagdes - unidade responsdvel pelo planejamento, pela
coordenagdo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no
ambito do érgdo.

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso Il do caput.

§ 22 A definigdo dos requisitantes e das dreas técnicas ndo ensejard,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais
dos 6rgdos e das entidades.

Art. 32 O plano de contratagdo anual serd elaborado em ferramenta a ser
definida em ato proprio pela Mesa Diretora.
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CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Art. 42 A elaboragdo do plano de contratagdes anual pelo 6rgdo tem como
objetivos:

I - racionalizar as contratagdes de sua competéncia, por meio da promogdo de
contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagdo de produtos e servigos e redugdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros
instrumentos de governanga existentes;

111 - subsidiar a elaboragdo das leis orgamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO

Art. 52 Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, o érgdo elaborard o
seu plano de contratagdes anual, o qual conterd todas as contratagdes que
pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratagdes diretas,
nas hipdteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragdo, a
consolidagdo e a aprovagdo do plano de contratagdes anual pela Mesa Diretora
do érgado.

Art. 62 Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei
Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais
hipéteses legais de sigilo;

Il - as hipdteses previstas nos incisos VI, VIl e VIIl do caput do art. 75 da Lei n?
14.133,de 2021; e

1l - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de
que trata o § 22 do art. 95 da Lei n2 14.133, de 2021.

Paragrafo tnico. Na hipotese de classificagdo parcial das informagdes de que
trata o inciso | do caput, as partes ndo classificadas como sigilosas serdo
cadastradas no PGC ou sistema préprio, quando couber.

Art. 72 Para elaboragdo do plano de contratagdes anual, o requisitante
preencherd o documento de formalizagdo de demanda com as seguintes
informagdes:

I - justificativa da necessidade da contratagdo;

11 - descrigdo sucinta do objeto;

1l - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagao;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do drgdo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante;
VIl - indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento
de formalizacdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas; e

VIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel.

§ 12 Para cumprimento do disposto no caput, os érgdos e as entidades
observardo, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos
servigos e das obras dos Sistemas de Catalogagdo de Material, de Servigos ou de
Obras do Governo Federal.

§ 22 O documento de formalizagdo de demanda poderd, se houver necessidade,
ser remetido pelo requisitante a drea técnica para fins de andlise,
complementagdo das informag&es, compilagdo de demandas e padronizagdo.
Art. 82 As informagdes de que trata o art. 72 serdo formalizadas no sistema até
12 de abril do ano de elaboragdo do plano de contratagdes anual.

Art. 92 Encerrado o prazo previsto no art. 82, o setor de contratagées consolidara
as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e
adotard as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda
com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforgos de
contratagdo e a economia de escala;

11 - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual; e

11l - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a
disponibilidade orgamentaria e financeira.

Paragrafo unico. O setor de contrata¢es concluird a consolidagdo do plano de
contratagdes anual até 30 de abril do ano de sua elaboragdo e o encaminhara
para aprovagdo da autoridade competente.
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CAPITULO IV
DA APROVACAO

Art. 10. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragdo do plano de
contratagdes anual, a autoridade competente aprovard as contratagdes nele
previstas.

Paragrafo unico. A autoridade competente podera reprovar itens do plano de
contratagdes anual ou devolvé-lo ao setor de contratacGes, se necessario, para
realizar adequagdes junto as dreas requisitantes ou técnicas, observado o prazo
previsto no caput.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Art. 11. O plano de contratagbes anual do érgdo serd disponibilizado no Portal
da Camara Municipal, no prazo de quinze dias, contado da data de
encerramento das etapas de aprovacao, revisdo e alteragdo.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 12. Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contratagdes anual poderd
ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento
de itens, nas seguintes hipdteses:

I - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo do
plano de contratagdes anual, para a sua adequagdo a proposta orgamentaria do
orgdo; e

Il - na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentdria Anual, para
adequagdo do plano de contratagdes anual ao orgamento aprovado para aquele
exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragbes no plano de
contratagdes anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos
previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 13. Durante o ano de sua execugdo, o plano de contratagdes anual poderd
ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela Mesa Diretora.

Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no Portal da
Camara Municipal.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO

Art. 14. O setor de contrata¢Bes verificarda se as demandas encaminhadas
constam do plano de contratagdes anual anteriormente a sua execugdo.
Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratagGes
anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas.
Art. 15. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo
formalizadas em processo de contratagdo com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida.
Art. 16. A partir de julho do ano de execugdo do plano de contratagdes anual, os
setores de contratagdes elaborardo relatérios de riscos referentes a provével ndo
efetivagdo da contratacdo de itens constantes do plano de contrata¢Ges anual
até o término daquele exercicio.
§ 12 O relatério de gestdo de riscos terd frequéncia minima bimestral e sua
apresentagdo devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e
novembro de cada ano.
§ 22 O relatdrio de que trata o § 12 serd encaminhado a autoridade competente
para adogdo das medidas de corregdo pertinentes.
& 32 Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratagdes
planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo
consecugdo, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de
contratagdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. O o6rgdo, dirigentes e servidores que utilizarem a ferramenta
informatizada responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato
que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas
de seguranga instituidas.

Paragrafo unico. O dérgdo assegurara o sigilo e a integridade dos dados e das
informagdes constantes no sistema e o protegerd contra danos e utilizagGes
indevidas ou desautorizadas.

Art. 18. A Mesa Diretora da Camara Municipal poderd editar normas
complementares para a execugdo do disposto nesta Portaria.
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Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, aos 18 dias do més de janeiro de
2023

MILTON TICACA
Presidente

MARCELO MARIANO
Vice-Presidente

ELIANE VICCARO TRIANOSKI
12 Secretaria

ADIEL DE ANDERMO
29 Secretério

CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU
Presidéncia da Camara

PORTARIA N2 07 DE 18 JANEIRO DE 2023
Dispde sobre a elaboragdo do termo de referéncia no ambito da Camara
Municipal de Pariquera-Agu/SP.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU, ESTADO DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando a disposigdo
constante no art. 62, inciso Xlll, da Lei 14.133 de 12 de abril de 2021, bem como
a necessidade de se estabelecer diretrizes para a elaboragdo do referido
documento no ambito deste 6rgdo, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Portaria estabelece diretrizes para a elaboragdo do termo de
referéncia, com base nas diretrizes da Lei 14.133 de 12 de abril de 2021.

Art. 22 Termo de referéncia é o documento necessdrio para a contratagdo de
bens e servigos, que deve conter os seguintes parametros e elementos
descritivos:

I - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacdo;

Il - especificagdo do produto, preferencialmente conforme catélogo eletrénico
de padronizagdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga;

111 - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisério e definitivo, quando for o caso;

IV - especificagdo da garantia exigida e das condigbes de manutengdo e
assisténcia técnica, quando for o caso.

V - fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;
VI - descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do

objeto;
VII - requisitos da contratagdo;
VIIl - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o

contrato deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

IX - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢do do objeto
serd acompanhada e fiscalizada pelo érgdo ou entidade;

X - critérios de medicdo e de pagamento;

XI - forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

XIl - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memérias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
com os parametros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

XIIl - adequagdo orgamentaria;

XIV - condigGes de habilitagdo do fornecedor;

XV - discriminagdo das infragdes administrativas e sangdes;

XVI - outras informagdes que o setor de compras entender que sejam
necessarias para a correta especificagdo do bem ou servigo.

Art. 32 A Mesa Diretora da Camara Municipal podera editar normas
complementares para a execugdo do disposto nesta Portaria.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, aos 18 dias do més de janeiro de
2023

MILTON TICACA
Presidente

MARCELO MARIANO
Vice-Presidente
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ELIANE VICCARO TRIANOSKI
12 Secretaria

ADIEL DE ANDERMO
29 Secretario

CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU
Presidéncia da Camara

PORTARIA N2 08 DE 18 JANEIRO DE 2023

Dispde sobre os procedimentos que devem ser adotados na fase interna de
licitagdo e nas contratagbes diretas, no ambito da Camara Municipal de
Pariquera-Agu/SP.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU, ESTADO DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando a disposigdo
constante no art. 18 da Lei 14.133 de 12 de abril de 2021, bem como a
necessidade de se estabelecer diretrizes para a formalizagdo da fase interna dos
processos de licitagdo, resolve:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Portaria estabelece as diretrizes e elementos que devem constar no
processo de licitagdo e nas contratagdes diretas que forem realizadas no ambito
da Camara Municipal de Pariquera-Agu/SP.

Art. 22 A fase interna e preparatéria do processo de licitagdo compreende a
elaboragdo dos seguintes documentos e atos:

I — autorizagdo da autoridade competente para abertura do processo
administrativo;

I - documento de formalizagdo de demandas — DFD;

111 — estudo técnico preliminar - ETP, quando for o caso;

IV — plano de contratagGes anual — PCA;

V —termo de referéncia — TR ou projeto basico — PB;

VI —relatdrio de estimativa de despesa — RED;

VIl - relatdrio financeiro-orgamentario — RFO;

VIII - atos de designagdo do agente de contratagdes e sua equipe de apoio, do
gestor de contratos, do fiscal de contratos e, se for o caso, do pregoeiro;

IX - atos de aprovagdo do ETP, do PCA, do TR ou PB e do RED;

X — edital e seus anexos, incluindo-se entre estes a minuta do instrumento de
contrato, quando for o caso;

XI — parecer juridico;

XIl — manifestacdo da Controladoria Interna;

Art. 32 O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos:

| - autorizagdo da autoridade competente para abertura do processo
administrativo;

Il - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

11l - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no
art. 23 da Lei n2 14.133 de 12 de abril de 2021;

IV - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

V - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios
com o compromisso a ser assumido;

VI - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificagdo minima necessaria;

VII - razdo da escolha do contratado;

VIII - justificativa de prego;

IX - homologagdo/ratificagdo da autoridade competente, apds a analise final do
Controle Interno.

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente
do contrato devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico em sitio
eletronico oficial.

Art. 42 E dispensavel a analise juridica nas hipSteses de contratagdes de baixo
valor, assim considerados os dispéndios de até RS 10.000,00 (dez mil reais),
desde que apresentem baixa complexidade, com a entrega imediata do bem ou
mediante a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato,
convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo setor de servigos
juridicos.

Art. 52 O processo de licitagdo, na forma eletronica, devera ser iniciado com
termo de abertura e numerado eletronicamente.

Art. 62 Ao processo administrativo deve ser juntado, oportunamente e conforme
0 caso, 0s seguintes documentos:
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I - comprovante da publicagdo do edital;

Il - propostas e documentos que as instruirem;

Il - atas, relatérios e deliberagdes da comissdo julgadora e/ou do pregoeiro;

IV - recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas
manifestagdes e decisGes;

V - despacho de anulagdo ou de revogagdo da licitagdo, quando for o caso,
fundamentados circunstancialmente;

VI - atos de adjudicacdo do objeto da licitagdo e da sua homologacdo;

VIl - termo de contrato assinado ou outro instrumento equivalente, conforme o
caso;

VIII - relatérios e comprovantes de entrega do objeto da licitagdo, bem como o
acompanhamento ao encargo do Fiscal e/ou do Gestor de Contratos;

IX - comprovantes de habilitagdo;

X - atos de empenho, liquidagdo e pagamento;

XI - aditivos contratuais, se for o caso.

Art. 72 Os procedimentos tendentes a prorrogagdo das contratagdes devem
observar os seguintes requisitos:

I - existéncia de cldusula ou disposi¢do editalicia com autorizagdo para
prorrogagdo contratual;

11 - manifestagdo de interesse na prorrogagdo por parte do fornecedor;

Il - demonstracdo de que a prorrogacdo visada é mais vantajosa para a
Administragdo e de que ha suficiente dotagdo e recursos para dar suporte a
referida despesa;

IV - inclusdo da prorrogagdo contratual no plano de contratagcdo anual;

V - elaboragdo de termo aditivo de prorrogagdo do contrato;

VI - comprovagdo de que o fornecedor mantém as condigdes de habilitagdo
requeridas no edital ou no termo de referéncia;

VIl - comprovagdo de que o fornecedor presta o servigo regularmente;

VIII - justificativa e motivo para o aditivo contratual e para eventuais clausulas
modificativas do objeto;

IX - anadlise de mapa de risco;

X - termo de contrato dentro do prazo de vigéncia;

Xl - verificagdo de registro no cadastro no Cadastro Nacional de Condenagdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade.

§ 12 O processo de prorrogacdo, considerando sua integralidade, deverd tramitar
no setor de Servigos Juridicos e na Controladoria Interna para fins de controle
prévio de legalidade, antes da assinatura do termo aditivo pelo ordenador de
despesas.

§ 22 O procedimento tendente a prorrogagdo de contratos deve iniciar sua
tramitagdo com, pelo menos, 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia da data
prevista para o término do ajuste, sob pena de responsabilidade do agente
gestor de contratos, devendo ser encaminhado a seg¢do de Servigos Juridicos do
6rgdo com, pelo menos, 20 (vinte) dias de antecedéncia do encerramento do
ajuste, de forma a evitar sua caducidade, uma vez que os autos precisam
tramitar também pelo Controle Interno e pela autoridade que assinard o ajuste.
Art. 82 Os processos administrativos de licitagdo e contratagdo direta tramitardo
em ambiente eletrénico e seus documentos terdo sua validade certificada por
meio de assinatura digital.

Art. 92 A Mesa Diretora da Camara Municipal poderd editar normas
complementares para a execugdo do disposto nesta Portaria.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Gabinete da Presidéncia da Cdmara Municipal, aos 18 dias do més de janeiro de
2023

MILTON TICACA MARCELO MARIANO
Presidente Vice-Presidente

ELIANE VICCARO TRIANOSKI ~ ADIEL DE ANDERMO
12 Secretaria 29 Secretario

ASSINADO DIGITALMENTE '
TONE ALEX GUERRA
A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO
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