LEI N° 556 DE 25 DE FEVEREIRO DE 2014.

“DISPOE SOBRE A REALIZACAO DE DESPESAS
PELO REGIME DE ADIANTAMENTO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

José Carlos Silva Pinto, Prefeito do Municipio de
Pariquera-Agu, usando de suas atribuicbes legais, FAZ SABER que a
Camara Municipal APROVOU e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Artigo 1° - Na administracdo Municipal de Pariquera-A¢u, a forma de
realizagdo de despesas pelo regime de adiantamento passa a reger-se de
acordo com o disposto nesta Lei.

Artigo 2° - Entende-se por adiantamento de verba a entrega de numerario,
autorizada pelo ordenador de despesa, a servidor publico, de preferéncia
efetivo, para pagamento de despesas excepcionais nas reparticdes publicas
municipais que n&o possam aguardar o processo normal e desde que
obedecidos os critérios estabelecidos pela Lei Federal n°® 4.320, de 17 de
marco de 1964.

Artigo 3° - Poderao realizar-se sob regime de adiantamento, as despesas
decorrentes das seguintes rubricas, devidamente justificadas e detalhadas:

| - Material de Consumo, desde que ndo haja disponibilidade de estoque em
depdsito/almoxarifado, devidamente comprovado por Declaragdo Negativa
do responsavel pelo controle do depdsito/ almoxarifado;

Il - Servigos de Terceiros, desde que indisponiveis na Prefeitura, ou por ela
contratados, devidamente comprovado, assim como:

a) transportes em geral;
b) custas judiciais e emolumentos recolhidos através de guias;

c) viagens, hospedagens e afins,



Paragrafo Unico — As despesas de viagens , hospedagens e afins dever&o
vir acompanhadas de relatorio que contera, necessariamente, o motivo e
objeto das despesas.

lll - Outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata.

Artigo 4° - Os adiantamentos serdo movimentados através de cheques e
contas bancarias abertas pelo Departamento da Tesouraria, mediante
autorizacdo do ordenador da despesa.

Artigo 5° - O valor mensal maximo do adiantamento, por Departamento,
nao podera ser superior a 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art.
23, inciso I, alinea "a", da Lei Federal 8.666/93, conforme art. 60, paragrafo
unico da referida Lei, ressalvando que fica vedado o fracionamento de
despesas.

Artigo 6° - O prazo para utilizagdo do valor concedido por adiantamento é
de até 30 (trinta ) dias a contar da data do recebimento do mesmo na conta
bancaria.

Paragrafo Primeiro — A prestacao de contas do adiantamento sera feita ao
Departamento de Financas e dar-se-a no prazo de cinco dias apds o prazo
de utilizacdo e nao sera permitido outro adiantamento até que aprovada a
prestacdo pendente.

Paragrafo Segundo — O Departamento de Finangas tera cinco dias para
apurar a prestacido de contas que lhe fora apresentada.

CAPITULO Il
REQUISICOES DE ADIANTAMENTO DE VERBA

Artigo 7° - As solicitagbes de adiantamentos de verbas seréo elaboradas e
assinadas pelos responsaveis dos Departamentos Municipais, mediante
preenchimento de requisicoes, e enviadas ao ordenador da despesa para
competente autorizagdo, devendo constar:

| - nome do Departamento requisitante;

Il - nomes dos responsaveis pelo adiantamento, CPF e RG;



lll - identificagdo do tipo do adiantamento: viagem ou de despesas de
material de consumo, de servigos, de acordo com o artigo 3° desta Lei, com
histérico claro e objetivo e justificativa quanto a sua necessidade;

IV - valor do adiantamento, conforme artigo 5°, indicado em algarismos e
por extenso;

Artigo 8° - Nao sera concedido adiantamento de verba nas seguintes
situacgdes:

| - para pagamento de despesas subordinaveis ao processo normal de
compras, assim entendidas as que possam ser pagas diretamente aos
credores através de cheques bancarios emitidos em nome destes ou de
ordens nominais a tesourarias ou pagadorias, depois de apurados regular e
exaustivamente os créditos respectivos;

Il - para pagamento de despesas que devam ser precedidas de licitagao;

lll - para pagamento de numerarios ndo enquadraveis na previsdo da
autoridade ordenadora;

IV - aos servidores responsaveis pelo adiantamento que nao tenham
prestado contas dentro do prazo de 5 (cinco) dias a contar do 1° dia
subsequente a data estabelecida no artigo 6° desta Lei;

V - a quem seja responsavel por 02 (dois) adiantamentos de diferentes
espécies ;

VI - a servidor em alcance.

Paragrafo Unico - N&o sera realizada a concessdo de adiantamento a
servidor indiciado em inquérito, sindicancia ou na iminéncia de
aposentadoria ou de licenciamento por tempo superior a sessenta dias, ou
ainda, em gozo de férias.

CAPITULO Il
NORMAS DE UTILIZACAO DO ADIANTAMENTO DE VERBA

Artigo 9° - O adiantamento ndo podera ser utilizado em despesa de
classificagao diferente daquela para qual foi autorizado.



Artigo 10° - A cada despesa efetuada, o responsavel exigira o respectivo
comprovante.

§ 1° - O documento fiscal, ou correspondente, devera especificar o produto
adquirido, ou servigo realizado.

§ 2° - Nos casos em que nao ha a emissao de documento fiscal, tais como a
aquisicao de passagens aéreas ou rodoviarias, juntar-se-a o respectivo
bilhete e, nos demais casos, devera ser exigido recibo totalmente
preenchido de cada pagamento.

§ 3° - Quando se tratar de cupom fiscal, anexar, em conjunto com o original,
coépia do mesmo, devido a perda, com o tempo, da tinta impressa no
documento.

§ 4° — Os valores maximos de despesas com refeicbes de servidores
estando ausentes do seu local de trabalho serdo regulamentos anualmente
em Decreto, no inicio de cada exercicio financeiro, firmado pelo Prefeito, o
qual para este ano especial, sera firmado apos a promulgacao desta lei.

Artigo 11° - Os comprovantes das despesas deverao ser emitidos em nome
do Municipio de Pariquera-Agu sem abreviaturas, constando o Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, data e endereco.

§ 1° - Todos os dados da Prefeitura Municipal deverao ser preenchidos total
e exclusivamente pelo fornecedor.

§ 2° - Os comprovantes das despesas nao poderdo conter rasuras,
emendas, borrbes e valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em hipdtese
alguma, segundas vias ou outras vias, copias xerografadas ou quaisquer
outras espécies de reproducdes.

§ 3° - Serdo aceitas cdpias apenas quando devidamente comprovada a
absoluta impossibilidade de ser acostado o texto original, devendo o
servidor dar informacéao precisa sobre essa ocorréncia.

Artigo 12° - Os comprovantes deverdao conter obrigatoriamente carimbo,
data e assinatura, atestando o recebimento do material ou o servigo
adquirido.

Artigo 13° - Na conta bancaria de que trata o artigo 4° n&o serao feitos
saques que nao se destinarem ao pagamento de despesas rigorosamente
enquadradas aos fins do adiantamento, e previstas no artigo 3° desta lei.

Artigo 14° - Os pagamentos deverao ser feitos mediante cheques nominais,
em favor de quem tenha crédito a receber por regime de adiantamento.



§ 1° - O numero e a data de cada cheque, com indicagdo do banco sacado,
deverdo constar dos documentos probatérios dos pagamentos de despesas
efetivadas com recursos do adiantamento.

§ 2° - Quando os pagamentos ndo puderem efetivar-se em cheques diretos
aos credores, ao responsavel sera permitido sacar, na conta bancaria, em
nome proprio, quantias destinadas a entregas em espécie a terceiros.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 15° - O prazo para a prestagao de contas do adiantamento de verba
€ de 5 (cinco) dias a contar do 1° dia subsequente a data limite da efetiva
utilizacdo da mesma, conforme estabelece o artigo 6° desta lei.

Artigo 16° - A prestagao de contas far-se-a mediante a entrega do processo
devidamente instruido, junto ao Departamento de Fazenda/Setor de
Contabilidade.

Artigo 17° - A instrugcdo a que se refere o artigo anterior dar-se-a pelas
seguintes formas:

I - relacdo em ordem cronolégica dos comprovantes das despesas
realizadas, constando numero do cheque, numero e data do documento,
razao social do fornecedor, valor da despesa no final da relagdo, soma das
despesas realizadas e o valor do saldo a restituir, se for o caso, conforme
Anexo 1, que faz parte integrante da presente Lei;

Il - extrato bancario;

lll - documentos originais das despesas realizadas, seguidos de copia do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, expedido através do site da
Receita Federal do Brasil (www.receita.fazenda.sp.gov.br);

§ 1° - Na prestacao de servicos por pessoa juridica devera ser apresentado
a Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos e/ou fornecimento de mercadorias,
quando couber, ou Cupom Fiscal, contendo efetivamente a discriminacéo
dos servigcos e do material fornecido, com a devida liquidacgéao.

§ 2° - Em cumprimento ao Protocolo ICMS 42, de 03 de junho de 2009, a
nota fiscal eletrénica NF-e e seu documento auxiliar - DANFE (Documento



Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica) serdo utilizados em substituicdo as Notas
Fiscais modelo 1 ou 1A.

§ 3° - Os comprovantes mencionados acima serdo colados em folhas
brancas, as quais serao devidamente numeradas.

§ 4° - Os recibos de pedagios poderao ser colados quantos forem possiveis
em uma unica folha, desde que ndo se sobreponham uns aos outros e
tenham a mesma data e justificativa.

Artigo 18° - N&o serdo aceitos comprovantes com data anterior a do
depdsito do adiantamento, ou posterior ao prazo estabelecido no artigo 6°
ou que se refira a despesa nao classificavel na espécie de adiantamento
concedido.

Paragrafo Unico - As despesas efetuadas em desacordo com as
disposi¢des legais aplicaveis s&o de responsabilidade pessoal dos
servidores autorizados ao regime de adiantamento de verba, sem prejuizo
das possiveis responsabilidades administrativa, civil e criminal.

Artigo 19° - Se da aplicacdo do adiantamento resultar saldo, o responsavel
devera restitui-lo, mediante cheque, juntamente com o processo de
prestacao de contas.

Artigo 20° - No més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos seréao
recolhidos a Prefeitura Municipal de Pariquera-Acu, até o ultimo dia util,
mesmo que o periodo de aplicagao nao tenha expirado.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 21° - Cabera ao Departamento de Financgas, através do Setor de
Contabilidade, a tomada de contas de cada adiantamento.

Artigo 22° - Apos o recebimento das prestagdes de contas, o Setor de
Contabilidade verificara se as disposicbes da presente Lei foram
integralmente cumpridas.

§ 1° - Em caso positivo, devera ser emitido parecer conclusivo pelo
responsavel pelo Controle Interno, encaminhando-se 0 processo ao
Departamento de Finangas para conhecimento e deciséo final.



§ 2° - Quando impugnada a comprovagao, de forma parcial ou total, cabera
ao Departamento de Financas adotar as providéncias administrativas para
apuracao de responsabilidades e imposi¢cdes das penalidades cabiveis, ndo
deixando, entretanto, de encaminhar o processo de prestacdo de contas do
adiantamento, com seu parecer para as providéncias sequenciais
necessarias.

Artigo 23° — E penalidade a ser aplicada ao servidor, dentre outras
previstas no estatuto, a responsabilizacdo pelo ato e o ressarcimento de
valores, e tudo sem prejuizo a responsabilidade penal.

Artigo 24° — Integram esta lei 0 Anexo | (modelo de solicitagdo de
adiantamento) e Anexo Il (modelo de parecer conclusivo sobre prestagédo de
contas).

Artigo 25° - Esta Lei sera regulamentada por Decreto no prazo de 60
(sessenta) dias.

Artigo 26° - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacéo, ficando
revogadas as disposi¢des em contrario, em especial as leis municipais n°
292, de 22 de agosto de 2007 e a Lei n® 226, de 06 de abril de 2006.

Prefeitura de Pariquera-Acu, 25 de fevereiro de 2014.

José Carlos Silva Pinto
Prefeito Municipal

REGISTRADO E PUBLICADO NA SECAO DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU,
NA PRESENTE DATA.

Joao Batista de Andrade
Diretor do Depto. de Administragéo



ANEXO |
MODELO DE SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO

Em conformidade com o previstona Lein.® |
solicito de V.Sa. a liberacdo de adiantamento no valor de:

R$ i ),

em nome do servidor (a):

n.° da matricula ,funcéo ou cargo: ,
CPF: , RG ;
Fundamentacéao Legal (indicar o inciso do artigo XX da Lei n.° xx),
Dotacéo e Valor:

(cédigo da dotagdo) R$
(cédigo da dotagdo) R$
(cédigo da dotacdo) R$

Destinacdo da Despesa:

Ordenador da Despesa Diretor do Departamento

Autorizo pelo Diretor da Fazenda ( ) sim ( )nédo

Recebi o adiantamento acima solicitado em / / , conforme
cheque n.° , Banco , € que
prestarei contas de conformidade com a Lei n.® ***,

Nome - RG ou CPF



ANEXO Il

MODELO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Nome do Responsavel pelo Adiantamento:

Nota de empenho n.°

Adiantamento de R$

Data do recebimento do recurso

Data da Prestacao de contas

Data NF.n.° Fornecedor Destinacdo | Valor
Total da prestagao de contas R$

Adiantamento recebido R$

Saldo a receber R$

Responsavel pelo Adiantamento visto do diretor (a)

Divisdo de Contabilidade
Recebi a prestacdo de contas acima em /|




